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Zménovy list

Datum Datum Obsah zmény
vydani. ucinnosti
1. 8.2023 1. 8.2023 Tato smérnice je vytvorena pomoci instrukce, vydané
zfizovatelem Skoly, k povinnosti Skoly jako povinného
subjektu zavést vnitini oznamovaci systém.

ProtoZe zfizovatel (Plzerisky kraj) zavedl samostatny vnitini
oznamovaci systém, poskytl k pouziti Skole, jako jim zfizované
organizaci, vzajmu dodrZeni jednotnosti postupl vlastni
smérnici k Upravé a naslednému poufZiti.

Skola tuto smérnici pFebira v pdvodnim znéni s personalnimi
Upravami na urovni Skoly.
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

1 Uvodni ustanoveni

Ucelem této smérnice je stanovit pravidla a upravit postupy v podminkidch Gymnazia a
Stfedni odborné skoly, Plasy, (dale jen ,Skola“) tykajici se ochrany fyzickych osob
v souvislosti s oznamenim podle zdkona cislo 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell
(ddle jen ,Zakon”), prava a povinnosti pfislusnych osob, jakoZ i povinnosti povinného
subjektu a ostatnich osob, na které dopadd plsobnost Zakona. Hlavnim cilem ochrany
oznamovatell je umoznit odhalovat protipravni jedndni odehrdvajici se na pracovisti
nebo pfi vykonu pracovni Ci jiné obdobné ¢innosti, o kterych zaméstnanci a osoby v
podobném postaveni za normalnich okolnosti zaméstnavatele nebo pfislusné statni
organy neinformuiji, a to zejména ze strachu ze ztraty zaméstnani ¢i jiného postihu. Mlze
se vSak jednat i o oznameni jiného protipravniho jednani, které s ¢innosti zaméstnavatele
nesouvisi, nicméné oznamovatel se o ném dozvédél v souvislosti s praci nebo obdobnou
¢innosti.

Oznameni podle Zakona je moziné podat prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému $koly (ddle jen ,VOS“) nebo prostiednictvim Ministerstva spravedinosti CR
(https://www.justice.cz), nebo uverejnénim v souladu se Zakonem.

Tato smérnice je zadvazna pro vSechny zaméstnance Skoly.

Za aktualizaci této smérnice odpovida pfislusnd osoba.

2. Pravni vychodiska

Zakon €. 171/2023 Sbh., O ochrané oznamovatel(

Z4kon €. 561/2004 Sb., Skolsky zékon

Zakon ¢. 251/2005 Sb., O inspekci prace

Zakon ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace

Metodicka doporuceni zfizovatele vztahujici se k dané oblasti

3. Zakladni pojmy

Zakon — zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld, ze dne 2. ¢ervna 2023, ucinny
od 1. srpna 2023.

Povinny subjekt — pro ucely této smérnice je jim Gymnazium a Stfedni odborna skola,
Plasy; Skola vykonava v souladu se Zdkonem prava a povinnosti povinného subjektu.

Oznamovatel — fyzicka osoba, ktera prostfednictvim VOS poda oznameni podle Zakona.

Oznameni — informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u
osoby, pro niZz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava praci nebo
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3.5.

jinou obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v
souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné Cinnosti, a které
a) ma znaky trestného cinu,
b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000 K¢,
c) porusuje Zakon, nebo
d) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti
1. financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb,
finan¢nich produktd a financnich trha,
dané z pfijma pravnickych osob,
predchazeni legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovani terorismu,
ochrany spotfebitele,
souladu s pozadavky na vyrobky vcéetné jejich bezpecnosti,
bezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany Zivotniho prostredi,
bezpeclnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,
radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,
hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zaddvani verejnych zakazek,
. ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,
. ochrany osobnich udajud, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systém{,
13. ochrany financ¢nich zajmuG Evropské unie, nebo
14. fungovani vnitiniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie.

W NOU A WN

I

Oznameni obsahuje tdaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichi je
mozné dovodit totoZznost oznamovatele; ma se za to, Ze Udaje o totoZnosti oznamovatele
jsou pravdivé. Ozndmeni nemusi obsahovat Udaje podle véty prvni, pokud bylo podano
osobou, jejiz totoznost je prislusné osobé znama.

Praci nebo jinou obdobnou €innosti se pro ucely této smérnice rozumi:

a) zdvisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,

b) sluzba

c) samostatna vydélec¢na Cinnost,

d) vykon prdv spojenych s Ucasti v pravnické osobg,

e) vykon funkce ¢lena orgdnu pravnické osoby,

f) plnéni ukold v rdmci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji
Ucet,

g) sprdva svérenského fondu,

h) dobrovolnicka ¢innost,

i) odborna praxe, stdz, nebo

j) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz predmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni.

Praci nebo jinou obdobnou Cinnosti se pro ucely této smérnice rozumi i uchazenise o praci
nebo jinou obdobnou ¢innost.
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3.6.

3.7.

3.8.

Skola vyluduje pfijimani oznameni prostfednictvim VOS od osob, které pro povinny
subjekt nevykondvaji praci nebo jinou obdobnou ¢innost uvedenou vyse pod pism. a),
h), nebo i).

Odvetné opatieni — jedndni nebo jeho opominuti v souvislosti s praci nebo jinou

obdobnou cinnosti oznamovatele, které bylo vyvoldno ucinénim oznameni a které

oznamovateli a dalSim osobam, kterym se poskytuje ochrana, mlzie zplsobit Ujmu,

zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

b) zprosténi vykonu sluzby, zarazeni mimo vykon sluzby nebo skonceni sluzebniho
pomeéru,

¢) zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni priace nebo dohodou
o pracovni ¢innosti,

d) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista predstaveného,

e) uloZzeni kdrného opatieni nebo kazenského trestu,

f) snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho ptiplatku,

g) prelozeni nebo prevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

h) sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

i) neumoznéni odborného rozvoje,

j) zména pracovni nebo sluzebni doby,

k) vyzadovani lékarského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

[) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

m)zdasah do prdva na ochranu osobnosti.

Dalsi osoby, kterym se poskytuje ochrana pred odvetnym opatfenim:

a) osoba, kterad poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani ozndmeni nebo posouzeni jeho divodnosti,

b) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

c) osoba, kterd je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

d) osoba oznamovatelem ovladang,

e) pravnickd osoba, v niz ma oznamovatel Ucast, osoba ji ovladajici, ji ovlddana osoba
nebo osoba, kterd je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou,

f) pravnicka osoba, jejihoZ voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici,
ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo

h) svérensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo prdvnicka osoba podle pismene e) nebo
pismene f) zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel
nebo pravnicka osoba podle pismene e) nebo f) osobou, ktera podstatnym zplsobem
zvysi majetek svérenského fondu smlouvou nebo pofizenim pro pripad smrti.

Uverejnéni — jakékoliv zpfistupnéni informaci uvedenych v ozndmeni verejnosti, tzn.
napriklad prostfednictvim socidlni sité, pfispévku v médiich ¢i na internetovych strankach.
Uverejnéni by mélo byt vyuZivdano pouze ve vyjimecnych pripadech, kdy neni moziné
dosahnout Ucelu ozndmeni vyuZzitim standardnich kanal(i, zejména pokud v navaznosti na
podané oznameni nebyla ve stanovenych |Ih(tach posouzena dlivodnost oznameni nebo
nebylo pfijato vhodné opatreni.
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3.9. Vnitini oznamovaci systém — souhrn postupl a nastroja, které slouzi k pfijimani

3.10.

4.1.

5.1.

5.2.

oznameni a nakladani s nim, utajeni totoZnosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané
informaci uvedenych v ozndmeni a komunikaci s oznamovatelem a do néhoz ma pfistup
pouze prislusnd osoba.

Prislusnad osoba — osoba fyzicka, bezihonna, zletild a plné svépravna, kterou reditelka
Skoly k vykonu ¢innosti v souladu se Zakonem urcila.

4. Povinnosti povinného subjektu

Povinny subjekt je povinen:

a) zavést VOS,

b) urdit ptislusnou osobu,

c) uverejnit informace o zplsobu oznamovani prostfednictvim VOS zplsobem
umoziujicim dalkovy pfistup,

d) zajistit oznaceni prislusné osoby, jeji telefonni ¢islo, e-mailovou nebo jinou adresu pro
dorucovani zverejnit zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup,

e) zajistit, aby prislusna osoba byla fadné poucena o pravech a povinnostech,

f) zabranit, aby oznamovatel nebo dalsi osoby byly vystaveny odvetnému opatreni,

g) zajistit pfislusné osobé materialni podminky k vykonu jeji ¢innosti,

h) zajistit, aby oznamovateli bylo umoznéno podat oznameni prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému pisemné i Ustné a na jeho zadost osobné,

i) zajistit, aby se s podanymi ozndmenimi mohla seznamovat pouze pfislusna osoba a aby
byl dodrzen zakaz poskytnout Udaje,

j) zajistit fddné posouzeni dlivodnosti oznameni pfisluSnou osobou,

k) zajistit, aby oznamovatel byl vyrozumén o pfijeti ozndmeni a o vysledcich posouzeni
ddvodnosti oznameni,

[) pFijmout vhodné opatieni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti
na podané oznameni a vyrozumét o tom prislusnou osobu,

m) zajistit, aby do evidence Udajli o ptijatych ozndmenich v pfipadé ozndmeni podanych
prostrednictvim VOS méla pristup pouze pfislusna osoba,

n) nepfipustit jakykoli zasah do fadného vykonu c¢innosti pfislusné osoby a neohrozovat
jeji nestrannost,

0) nepfipustit, aby pfislusna osoba byla za fadny vykon své ¢innosti postihovana.

5. Cinnost pFisluiné osoby

Pfislusnou osobu uréuje teditel/ka skoly. Predpoklady pro ureni a vykon cinnosti
prislusné osoby stanovi Zakon.

PFisluSna osoba:
a) prijimad a posuzuje dlvodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému,
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b) navrhuje rediteli/ce Skoly opatifeni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v
navaznosti na podané oznameni, ledaZe by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni
totoznosti oznamovatele nebo dalSich osob,

¢) plni pokyny povinného subjektu, ledaze ohroZuji nebo mati vykon jeji ¢innosti podle
Zakona,

d) postupuje pfi vykonu své ¢innosti podle tohoto zakona nestranné,

e) zachovava micenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své ¢innosti
podle Zakona, a to i po ukonceni vykonu této Cinnosti, pokud zakon nestanovi jinak.

5.3. Pfislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti postihovana.

ré v z

6. Opravnéni prislusné osoby a povinnosti zaméstnance povinného subjektu

6.1. K posouzeni dlvodnosti a pravdivosti oznameni podaného prostfednictvim VOS, je
prislusna osoba oprdvnéna:
a) vyzadovat vysvétleni, vyjadreni, stanoviska a soucinnost od zaméstnancd povinného
subjektu,
b) od osob a subjektli uvedenych v pism. a) vyZzadovat vydani listiny nebo jiné véci,
c) vstupovat do veskerych prostor povinného subjektu jakoz i sluzebnich dopravnich
prostredku.

6.2. Zaméstnanec povinného subjektu je k posouzeni divodnosti a pravdivosti oznameni na
vyzvu pfislusné osoby povinen:
a) podat vysvétleni, vyjadreni nebo stanovisko a poskytnout potifebnou soucinnost,
b) vydat listinu nebo jinou véci
c) umoznit vstup do kanceldfi a ostatnich prostor jakoz i sluzebnich dopravnich
prostredku.

7. Postup prislusné osoby v ramci podani oznameni

7.1. Pfijimat ozndmeni od oznamovatele protipravniho jednani je v rdmci VOS svéreno vylucné
prislusné osobé.

7.2. Prostfednictvim VOS lze ozndmeni podat:
a) pisemné, a to elektronicky nebo v listinné podobé,
b) Ustné pfi osobni navstévé u prislusné osoby v pfimérené lhté, nejdéle vsak do 14 dnu
od dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

Na webovych strankach skoly: https://www.gsplasy.cz je v sekci ,Vnitfni oznamovaci
systém” zverejnén odkaz sinformacemi o mozZnosti podat oznameni vcietné
elektronického formulare pro podani oznameni podle této smérnice a adresa pro zaslani
ozndmeni v pisemné podobé.

V pripadé pisemného oznameni oznamovatel oznaci obalku , Neotevirat, vyhradné
k rukam pfislusné osoby”, aby byla utajena totoZznost oznamovatele, zajisténa dlivérnost
zasilanych informaci a nemohla se s nimi seznamit neopravnéna osoba.
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7.3. O pfijeti oznameni je pfislusna osoba povinna do 7 dnl ode dne jeho pfijeti pisemné

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozddal pfislusSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.

Pfislusnd osoba je povinna posoudit dlvodnost oznameni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnU ode dne pfijeti oznameni.
V ptipadech skutkové nebo pravné sloZitych Ize tuto lh(tu prodlouZit az o 30 dnd, nejvyse
vSak dvakrat. O prodlouzeni lhty a dlvodech pro jeji prodlouzeni je pfislusnd osoba
povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim. Odstavec 6.3 se pouzije
obdobné.

Zjisti-li prisluSna osoba pti posuzovani divodnosti ozndmeni, Ze nejde o ozndmeni podle
Zakona, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, prislusnd osoba rediteli/ce Skoly navrhne
opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. O pfrijatém opatieni povinny
subjekt neprodlené vyrozumi pfislusnou osobu, kterd o ném bez zbytecného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele.

Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako dlvodné, prislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skuteénosti uvedenych v oznameni
a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani,
nebo shledala, Ze ozndmeni se zakldadd na nepravdivych informacich, a pouci
oznamovatele o pravu podat oznameni u organu verejné moci.

8. Postup prislusné osoby v ramci zaznamenavani ustné podanych oznameni

8.1.

8.2.

9.1.

V pfipadé ustniho ozndmeni pofidi pfislusnd osoba jeho zvukovou nahravku nebo zaznam.
PFislusna osoba umozni oznamovateli, aby se k prepisu zvukové nahravky nebo zaznamu
vyjadril; vyjadieni oznamovatele se k zaznamu nebo prepisu pfilozi.

Zvukovou nahravku uUstniho jednani lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele.
Nevyslovi-li oznamovatel s porizenim zvukové nahravky souhlas, sepiSe pfislusna osoba
zaznam a umozni oznamovateli, aby se k zdznamu vyjadtil; vyjadieni oznamovatele se k
zaznamu priloZi.

9. Evidence a uchovavani oznameni

PtislusSnd osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci udajli o pfijatych
oznamenich, a to v rozsahu:
a) datum pfijeti ozndmeni,
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b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z
nichZ je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto idaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li
jim jeji totoZnost znama,

d) datum ukonceni posouzeni dlivodnosti oznameni pfisluSnou osobou nebo povérenym
zaméstnancem a jejich vysledek.

9.2. Pfislusna osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostiednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému po dobu 5 let ode dne jeho pfijeti.

9.3. Do evidence podle odstavce 8.1 a k ozndmenim uchovdvanym podle odstavce 8.2 ma
pfistup v pfipadé oznameni podanych prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému
pouze pfislusna osoba.

10.Zakaz poskytnout udaje

10.1. Pfrislusna osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel
podavani ozndmeni. Tuto povinnost ma i tfeti osoba, ktera ziska pfistup k ozndmenim
nebo do evidence udajl o pfijatych ozndmenich v rozporu s ¢lankem 9.3.

10.2. Informace o totoZnosti oznamovatele a dalSich osob uvedenych v ¢lanku 3.7 je mozné
poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaZe je pfislusnd osoba povinna tyto
informace poskytnout pfisluSnym organim verejné moci podle jinych pravnich predpist;
to plati i pro informace o totoZnosti osoby uvedené v oznameni.

10.3. Poskytuje-li pfislusnd osoba informaci o totoZnosti oznamovatele orgdnu verejné moci
podle odstavce 2, je povinna o tom pfedem oznamovatele vyrozumét spole¢né s divody,
pro které jsou povinni informaci o totoZnosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se
k poskytnuti informace vyjadfil.

11. Ochrana oznamovatele

11.1. Ochrana podle Zakona ndlezi oznamovateli, ktery oznameni:
a) podal prostfednictvim VOS,
b) podal ministerstvu, nebo
c) uverejnil, pokud

1. podal ozndmeni prostfednictvim VOS a ministerstvu nebo pouze ministerstvu a ve
Ihdtach stanovenych Zakonem nebylo pfijato vhodné opatreni, zejména pfislusna
osoba neposoudila dlvodnost ozndmeni, nebo povinny subjekt nepfijal k predejiti
nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatreni,

2. ma opravnény dldvod se domnivat, Ze protipravni jedndni uvedené v oznameni
mUze vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozZeni vnitiniho porfddku nebo
bezpeénosti, Zivota nebo zdravi, Zivotniho prostfedi, nebo jiného verfejného zajmu
nebo ke vzniku nenapravitelné ajmy, nebo

3. ma opravnény dlivod se domnivat, Ze v pfipadé poddni ozndmeni  ministerstvu
existuje vzhledem k okolnostem pfipadu zvySené riziko, Ze budou on nebo jina
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osoba vystaveni odvetnym opatienim, nebo Ze je ohroZen postup ministerstva
podle hlavy Ill. Zakona.

11.2. Ochrana pred odvetnym opatienim ndleZi rovnéZz osobé, kterd oznameni podala
organu vefejné moci prislusnému podle jiného pravniho predpisu nebo pfimo

pouzitelného predpisu Evropské unie.

11.3. Ochrana pred odvetnym opatfenim nenalezi osobé, ktera ucinila ozndmeni, aniz méla
opravnéné dlivody se domnivat, Ze se zaklada na pravdivych informacich.

11.4. Ke vzdani se prava na ochranu pred odvetnym opatfenim se nepfihlizi.

12.Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 8. 2023

V Plasich dne 1. 8. 2023 Mgr. Markéta Lorenzova
reditelka Skoly



